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Kedves Sziil6k!

Az 6vodavalasztassal egyiitt intézményiink Pedagogiai Programjat, Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatat, valamint a Hazirendet is elfogadjak. Kérjiik Ondket, hogy az aldbbiakban
megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek érdekében
torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

1. Jogszabalyi hattér
A Hazirend a kiilonbozé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzdja.
Megvaldsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezod
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakozosség €s a sziiloi kozosség
minden tagja szamara.

Jelen maédositast az alabbi jogszabalyok, illetve jogszabaly valtozasok indokoltak:
» 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
2023. évi LII. térvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol
419/2024. (X11.23.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzés rendszerérdl
401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j életpalyajardl szolo 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol
77/2025. (1V.15.) Korm. rendelet az 6voda és iskola kozotti zokkenOmentes atmenet
biztositasa
» 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

Y YV V

A\

» 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

» 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo torvény
végrehajtasarol

» 2024. évi XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes torvények
modositasarol

Bevezeto rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIII.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a Tokaji Gyermekkert Ovoda és Bolcséde (3910 Tokaj Grof Apponyi A 1t 13.) az
alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

Jogszabalyi hattér

« Az Ovodai Nevelés Alapprogramja

* A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény és modositasai (tovabbiakban:
Nkt.)

« 363/2012. XII.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

e 229/2012. (VIHI. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolod torvény
végrehajtasarol « A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (V111.31) EMMI rendelet
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 2011. ¢évi CXII torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol

* A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsardl, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl Kormdényrendelet; és illetékességérdl szold 331/2006.
(X11.23)

» A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban Gyvt.)

» A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasokrdl és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl sz6l6 2012. évi 1. torvény 247.§;

* A csaladok tamogatasardl sz6l6 1998. évi LXXXIV. torvény 15.§;

* Az egészségiigyrdl sz6lo 1977. évi CLIV torvény 73§ (2).

A Hazirendet a nevelOtestiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan.

Ki kell kérni a Sziilé1 Szervezet véleményét a Hazirend elfogadésa el6tt (Nkt. 25.§).

A Hazirend 6nkormanyzati 6voda esetén az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan a fenntartd
egyetértésével a fenntartd jovahagyasaval valik érvényesse.

A Héazirend 0Osszhangban van oOvodank bels6 dokumentumaival, Szervezeti Milkddési
Szabalyzat (SZMSZ), Pedagogiai Program. Ezen dokumentumokkal szabalyozzuk
(Nevelotestiilet, Sziilok Kozossége, 6vodavezetd) az ovodank torvényes és zokkenOmentes
mukodését. Ezért a Hazirend betartdsa az 6voda minden dolgozdjanak kotelessége. Miutan a
szilo gyermeke torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit kotelességeket, a
hazirend a sziilok részére is kotelezd érvényli. A hazirendet mindenkinek joga megismerni, €s
kotelessége betartani és betartatni.

A hazirend célja
A kiilonboz6é szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézményiink miikdésének belsé szabalyzodja.

2. A Hazirend hatilya

A Hazrend az 6voda 6nallo bels6 jogforrasa. Az intézmény belsé miikodését a Pedagogiai
programmal és a Szervezeti és miikodési szabalyzattal egyiitt hatdrozza meg.

Iddbeli hatalya:

A Hazirend elkészitéséért az dOvoda igazgatoja felelds, elfogadasa az Nkt. alapjan a
nevelOtestiilet jogkdre. A Hazirend az intézményvezetd jovahagyadsdval 1ép hatalyba a
kihirdetés napjan és hatarozatlan idére sz6l

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyi valtozasnak megfelelden.

A neveldtestiilet dontése elott ki kell kérni a Sziiléi Szervezet véleményét. Ugyanezt az
eljarast kell kdvetni a Hazirend modositasa soran is.

Ezzel egy idOben hatdlyat veszti a 206/2022. (X.27.) hatarozata alapjan a fenntarto altal
jovahagyott Hazirend.



Tokaji Gyermekkert Ovoda és Bilcséde Hazirend

Jelen dokumentum személyi hatalya kiterjed az intézménybe jard gyermekre, sziileire, a
dolgozdkra, az intézménybe latogatd személyekre, az intézménnyel jogviszonyban nem allo,
de az intézmény teriiletén munkat végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda
feladatainak megvaldsitasaban.

Térbeli hatalya kiterjed az intézmény teriiletén, valamint az intézmény altal szervezett kiilsd
rendezvényekre.

A Hazirend el6irasai azokra az évodai és 6vodan kiviili, nevelési idOben, illetve nevelési idon
kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagdgiai program alapjan az
ovoda szervez, €s amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

A Hazirendben foglalt eldirasok betartdsa, betartatdsa mindannyiunk szdmara kotelezo.

Minden nevelési év elsd sziiloi értekezletén a héazirend f6 tartalmi elemeirdl tajékoztatot
kapnak a szilék. A sziilok, fogadooérdk alkalméaval az oOvodapedagogustdl és az
intézményvezetdtdl kérhetnek tdjékoztatast a hazirenddel kapcsolatosan.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveltestiilet valamint a
Sziil61 Szervezet

A modositott Hazirendet a sziildk az 6voda honlapjan vagy a kozponti faligjsagon ismerhetik
meg.

Jelen Hazirend 2025. szeptember 1-t61 1ép hatalyba.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hézirendben foglaltaknak megtartasit a munkaviszonyra vonatkozd rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagdgusoktol €s
mas alkalmazottaktol. A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan
jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal €lhet.

Az ovoda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilo eljarast
indithat. Az eljaras kezdeményezésére lehet6ség van azon az alapon is, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

A hazirend nyilvanossaga

» intézmény honlapjan (www.tokajiovoda.hu)
» kozponti faligjsagon, hogy azt a sziil6k szabadon megtekinthessék.
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3. Altalanos informaciok intézményiinkrol

Az intézmény neve:

Az intézmény cime:

Az intézmény telefonszama:
Tagintézmény:

Telephely cime:

A bolcséde telefonszama:

Az intézmény e-mail cime:

Az intézmény OM-azonositéja:
Az intézmény fenntartdja, cime:

Foigazgato neve:

Tokaji Gyermekkert Ovoda és Bolcs6de
3910 Tokaj Grof Apponyi Albert ut 13.
06-47-352-059

Tokaji Gyermekkert Bolcsdde

3910 Tokaj Grof Apponyi Albert ut 14,
06-47-335-391

tokajiovi@gmail.com

201981

Tokaj Varos Onkormanyzata

3910 Tokaj Rakoczi u 54.

Herczeg Erika

Fogadooraja: Minden honap elsé hétféjén 14 oratol, eldzetes
bejelentkezés alapjan, de ezen kiviil a sziilok
igénye ¢€s kérése alapjan kozosen megjeldlt,
illetve eldre megbeszElt idopontban.

Féigazgaté helyettes: Tereminé Szegedi Zsuzsanna

A munkakozosség vezetok neve: Boll6 Tiborné

Jo6 Anita
Az 6voda gyermekvédelmi felelose: Mozgi Hedvig
Fogaddorajuk: elore egyeztetett idopontban.
Ovodatitkar: Uliméjer Agnes

Az 6voda alapitvanya:
Az alapitvany szamlaszama:
Az intézmény alaptevékenysége:

Tokaji Gyermekkert Alapitvany
68500012-11056658

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Gyermekek bolcsédében és mini bdlcsédében torténd

104031 ellatasa

Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali

104035 I
intézményében
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3.1  Nyitvatartdsi rend
Nevelési év:
- Szeptember 1-jétél augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
- Szervezett tanulasi id6szak: szeptemberl.-t6] majus 31.-ig
- Nyari id6szak: junius 1.-t61 augusztus 31.-ig
Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa a fenntart6 joga.

Napi nyitva tartas: hétfotdl péntekig reggel 7"-t6l délutan 17"-ig.

- A gyermekek reggel 7 o6ratol 7%6raig, délutan 16.30 6ratdl 17 oraig iigyeleti

csoportszobaban, vagy az udvaron tartozkodnak,

- 7% 6ra utan a gyermekekkel a sajat 6vongjiik foglalkozik, a sajat csoportban.
A gyermek 6vodaban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 ora.
Beérkezés az 6vodaba lehetdség szerint: 9 oraig
Az 6voda bejarati ajtaja €s hatso kapujanak zarva tartasi rendje:

- Reggel: 9 6ra és 15 ora kozott

- Délutan: a bejarati ajté 16 oratol, amennyiben valamennyi 6évodai csoport mar az

udvaron tartdézkodik.

A domino kapu és a szivarvany ajté egész nap nyitva van.
417/2020. (VIIIL 30.) Kormanyrendelet 18. § ,,(5) Ha az 6voda reggel 8.00 ora eldtt vagy a
délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-elokészité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli
foglalkozast szervez, ezen iddszakokban a gyermekek feliigyeletét neveld-oktatdé munkat
kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.”
Az o6voda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart. A szokésos
nyitvatartasi rendtdl valo eltérésrdl a fenntartdo dont irasbeli kérelem alapjan.
Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehet6séget jogszabaly [20/2012.
(VI 31.) EMMI rendelet 3. § (5) bekezdés]. Ennek engedélyezésérél a fenntartd dont. Az
id6épontokrdl a fenntartd dontését kovetden tajékoztatjuk a Sziildi Szervezetet, illetve az adott
idépont el6tt legalabb 1 héttel a faliujsagon meghirdetjiik. A nevelés nélkiili munkanapokon —
sziil6i igény esetén — gondoskodunk a gyermekek feliigyeletérol.

Az iskolai 6szi, téli, tavaszi, nyari sziinetek,

- 1illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kozben az 6vodai élet zavartalan
miikodését biztositva, de az ésszeriliség €s takarékossag jegyében irasban felmérjiik a
varhat6 1étszdmot. Amennyiben a gyermekek 1étszama csoportonként a 15 f6t nem éri
el, ¢élink a csoportok Osszevondsianak lehetdségével. Rendkiviili esetben (pl.
pedagdgushidnyzds) csoportdsszevondst a torvényes létszamkeret betartasaval és a
nevelOtestiilet véleményének figyelembevételével az 6vodavezetd rendelhet el.
Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas esetén az Ovodavezetd koteles
tajékoztatni a fenntartot.
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Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend:
- Intézményiink évente, a jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi.
A szombati munkanapok el6tt irdsban mérjiik fel a sziildok igényeit a nyitva tartas
igénybevételére.

3.2 A nydri 6vodai élet rendje
Nyari élet:
- Az 6voda, az iskolai nyari sziinet kezdetét6l, augusztus 31-ig, nyari napirend szerint
mikddik.
A nyari honapokban {igyeleti rend szerint mikodik az o6voda, melynek soran
csoportdsszevonas torténik.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény csoportszobdiban a miiszaki, miikodési feltételek
tartos hidnya miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, oktatasi napon nem
éri el a husz Celsius-fokot, az igazgato a fenntart6d és a miikodtetd egyidejii értesitése mellett
rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet id6tartama alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartasdban miikodo
masik intézményben koteles gondoskodni a gyermekek elhelyezésérdl.

4. Az 6vodai jogviszony, a be- és Kiiratkozas rendje
4.1 Az ovodai felvétel rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés]

A felvétel idOpontjat — aprilis 20 és majus 20 kozott - a fenntarto allapitja meg, ezt kozlemény

vagy hirdetmény formajaban teszi kozz¢.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betolti szeptember

1-t61 legalabb napi 4 6raban 6vodai foglalkozason koteles részt venni.

Az 1j gyermekek fogadasa a nevelési évben folyamatosan torténik.

A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratas napjan jon létre.

A sziild gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele

folyamatos.

Az 6vodaba a gyermek — az alabbi kivétellel — harmadik életévének betdltése utan vehetd fel.

- Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél
éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek
hianyaban tart6zkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai
felvételi kérelme teljesitheto.

- Ovodank elsésorban azokat a gyermekeket veszi fel, veszi at, akik a korzetiinkben laknak,
vagy a sziilék itt dolgoznak. A felvételrdl, atvételrdl az o6voda vezetdje dont. Ha a
jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szdmat, az 6vodavezetd bizottsagot
szervez, amely javaslatot tesz a felvételre [Nkt. 49. § (2) bek.].
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Ovodanknak fel kell venni, at kell venni azt a gyermeket, akinek kotelezd (harom éves kor
utan) 6vodaba jarni, ha lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye a korzetében
talalhato.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az Onkormdnyzat altal kozzétett koézleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idopontban. A napi négy oraban ovodai nevelésre kotelezett gyermek
szilldje, amennyiben gyermeke az 6vodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a
beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizendt napon belill irdsban értesiteni a
gyermek lakohelye, annak hidnyéaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

A sziilok szamara egy szervezett nyilt nap sordn lehetdséget biztositunk a gyermekek és a
szllok szamdra az intézmény megtekintésére és a felmeriilé kérdések megvalaszolasara.
Az Ovodai beiratkozas a sziil6 és a gyermek személyes jelenlétével vagy online is
megvalosithato.

A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrdl irasban értesitjiik a sziiloket.

Az o6vodai beiratas a felvételi-eléjegyzési naploba, az 6nkormanyzat/fenntarté altal kijelolt
iddszakban (4prilis 20. és majus 20. kozott 2-3-napon at) zajlik, a késobbiekben a
beiratkozas folyamatos, a jelentkezési lap kitdltésével valik érvényessé. Az adatok
igazolasa érdekében a gyermek és a sziilok személyazonossagat igazoldé dokumentumokat
be kell mutatni.

Az évodai beiratkozaskor be kell mutatni:

a gyermek személyazonositasdra alkalmas ¢és allampolgarsagara vonatkozd hatosagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),

a gyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hatsagi igazolvanyt

a gyermek TAJ kartyajat

amennyiben rendelkezik szakért6i véleménnyel, az igazolas bemutatasa a szakellatas
biztositasa érdekében

tartos betegség esetén orvosi szakvéleményt

specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartosan beteg igazolas, amennyiben a
gyermek fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy diabétesszel €16,
beiratkozaskor a sziilonek tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek fokozott figyelmet
igényld egészségi allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol

szililé személyazonossagat igazolod hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyat

nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.

nyilatkozat arrél, hogy mindkét sziild hozzéjarul a gyermek beiratdsahoz.

nyilatkozat arrdl, hogy az 6vodai beiratkozassal kapcsolatos értesitést elektronikus Gton
megkiild;jik.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett a féigazgatd dont.
A felvételt nyert gyermeket koteles a sziilo rendszeresen 6vodaba jaratni.
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Az 6voda honlapjarol letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve
e beiratkozasi adatlap (elérhetd: az 6vodaban nyomtatott formaban vagy elektronikusan
az elére meghirdetett helyen).

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja
a dontésrol értesiti az el6z0 6voda igazgatodjat.

Az 6vodai jogviszony megsziinése

2011. évi CXC koznevelési torvény 53.§ értelmében megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
e a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan
e a felmentést engedélyez6 szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek szamara
6vodabol vald kimaradéasara
e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan

e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitdé gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

A gyermek oOvodai jogviszonyanak megsziinésérél az ovoda, irasban értesiti a gyermek
allando lakohelye, ennek hidnydban tartdozkodasi helye szerint illetékes telepiilési
onkormanyzatot.

Ha az o6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

4.2 A beiskolazas rendje

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni [Nkt. 45. § 1 pont].

Az adott évben tankdteles korba 1€pd gyermeket a sziilé koteles beiratni a lakdhelye szerint
illetékes, vagy a sziil6 dontése alapjan valasztott iskola els6 évfolyamara.

- A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢életévét betdlti,
legkésobb az azt kdvetd évben tankotelessé valik.

- A sziil6 kérelmére a felmentd szerv dontése alapjan, tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben részesiil. (maximum hétéves koraig).

- A tankotelezettség hat éves kor elotti megkezdését a sziilé kérelme és szakértoi
bizottsag véleménye alapjan az illetékes kormanyhivatal engedélyezheti.

- A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild a kérelmét az iskolakezdés
¢évében, januarban, a felmentést engedélyez6 szervhez az altala megadott id6pontig
nyujthatja be. A kérelemiirlap a korabbi évek gyakorlatdnak megfeleléen mar adott év
december végétdl a kérelembenytjtasi hataridé végéig elérhetd a kovetkezd linken:
https://ohtan.oh.gov.hu/

- Nem az 6voda feladata és felelossége a kérelem benyujtasa, arrél minden esetben a
sziilének kell gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil tigyfélnek az adott hatosagi
eljarasban.

- A sziilvel fogadoora keretében november honapban egyeztetink a gyermek
iskolaérettségérol.
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- A telepiilési onkormanyzat jegyzdje az dvodas, a koznevelési feladatot ellatd hatdsag a
teriiletileg illetékes tankeriileti kozpont utjdn a tankoteles gyermekekrdl vezetett
nyilvantartast megkiildi a lakohely, ennek hidnyédban tartozkodasi hely szerint illetékes
6vodanak, altalanos iskolanak [Nkt. 45. § (10) pont]..

Az adott évben tankételes korba 1ép0 gyermeket a sziilo koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, valamint a sziilé dontése alapjan a valasztott iskola els6 évfolyamara.

4.3 Az ovodai ellatas igénybe vételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt. [NKkt.
8. § (2) bekezdés]

A szil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem elGtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
¢letévét betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti, a Kormany
rendeletében kijeldlt szerv a gyermeket felmentheti az dvodai foglalkozason valo részvétel
alol, ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védond rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljarési
hatarid6é 6tven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
- A harmadik életév betoltésétdl az iskolaérettség elérés€ig, maximum nyolcéves koraig.
- Amennyiben a gyermek megbizhatoan agy- és szobatiszta, /kivéve “mini csoport”™).
- Amikor a gyermek egészséges, ¢és err6l orvosi igazolast sziikséges a sziilonek
benyujtani.
- Akkor, ha a sziil0 az étkezési téritési dijat az adott honapra befizette, térit€ésmentesen
étkez6 pedig alairta az ingyenes étkezésre jogosito nyilatkozatot.

4.4 Kiilfoldre torténd tavozds bejelentés szabalyai

Az 6vodaba jaré gyermek esetében a sziild eldzetesen irasban értesiti az igazgatot, hogy
gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartozkodd ovodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziilének
értesiteni a beiratkozés idejének utols6 napjat kdvetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziild a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabdlysértési eljarast kell meginditani az
6vodai nevelésben vald kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kdznevelés meniipontjaban torténik.

Amennyiben az évodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitdé gyermek eléri a tankoteles
kort, megszilinik az 6vodai elhelyezése.
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5. Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

5.1 Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabdalyok

Az étkezési téritési dij megallapitdsa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik.
A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes
téritési dijrol a szliloket tajékoztatjuk.

2023. december 01-t61 a Tokaji Varosiizemeltetd Szervezet kozétkeztetési rendszerében
aktivalasra kertilt a Sziil6i/étkezési feliilet. A feliilet hasznélatanak feltétele a sziil6/gondviseld
val6s e-mail cimének a regisztralasa ezen a rendszeren.

2024 januar 1-t6] kizarolag ezen a feliileten érhetdek el a gyermekek részére a kiallitott
szamlak, és ezen a feliileten lehet kezelni az étkezések lemondasat.

A sziiléket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonb6zd kedvezmények illetik
meg, az allam altal biztositott kedvezményekhez — melynek jogossagat az eldirt igazolasokkal
kell alatamasztani.
Ingyenes étkezés igényelhetd a Gyvt. 151. § alapjan. A jogosultsdgot igazolni kell a 328/2011.
(XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint (6. melléklet nyilatkozat Kkitdltése és
benyujtasa).
Az intézmény igazgatdja az ingyenes ¢és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
feltételeirél, a sziinidei gyermekétkeztetésrdl és az igénybevétel modjarol tajékoztatja a
kotelezettet

e a beirataskor,

e az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és

e az ingyenes ¢és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek

megvaltozasakor.

Az ingyenesség nem jelenti az automatikus ebédmegrendelést.
Amennyiben a sziild nem fizeti be a dijat, a Tokaji Varosiizemeltetd Szervezet felszolitd
levélben értesiti a tartozasarol.

Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 9:00 oraig lehet lemondani a kovetkez6 napi
¢tkezést. A lerendelés arra az idOtartamra szol, amig a sziilo kérte. A bejelentést telefonon,
elektronikus uton a Menza programban, vagy személyesen a titkarsagon lehet megtenni.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonésara.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. térvény 21/B. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az 6vodaban, ha:
e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
e tartésan beteg vagy fogyatékos az Ovodas gyermek, vagy olyan csaladban ¢él,
amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
e olyan csaladban €I, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek
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e olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett dsszegének 130%-at

vagy
e nevelésbe vették.

A téritési dijkedvezményre jogosultsag igényléséhez sziikséges Nyilatkozat megtalalhatd az
6voda honlapjan. Minden nevelési év kezdetén 1) nyilatkozat kitoltése sziikséges.
Amennyiben a jogosultsag pozitivan valtozik, a sziild kotelessége bejelenteni azt.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az 6vodapedagodgus vagy a
neveld oktatd munkat segitd feladata.

Diétas étkezés igénye esetén sziikséges masolat formdjaban leadni a kozétkeztetésért felelds
szolgaltatonak a tartds beteg igazolast, szakorvosi javaslatot diétas étkezésre (ambulans lap).

Azon gyermekek szamara, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specidlis igényu diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelds szolgaltatd nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein
beliil, mas moédon koteles az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

Az igazgatd jogosult hatdrozni arrdl, hogy specialis diéta esetén, méltdnyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatosagi megfeleléség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi
eljarasban torténik.

A sziilének nyilatkoznia kell arrdl, hogy felelésséget vallal az otthon elkészitett vagy rendelt
ételért, mindségéért, az eljarasrend betartasaért.

A konyhai dolgoz6 az ¢élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitészekrényben a
kozegészségiigyi szabalyok altal eldirt idétartamban.
Az oOvoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel
nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiloket, keriiljék ezt.
Az étkezések idGpontja: tizorai 8:30-t61 9-ig,

ebéd: 12 és 13 ora kozott,

uzsonna 15:30-kor.

Célszerii a koran érkez6 gyermeket otthon megreggeliztetni.
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6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

e Intézményiink mitkddéses sordn a Kormanyhivatal Népegészségiigyi Osztalya altal
meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

e Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat.

e Beteg: hanyas, hasmenés, nathas, kohdgd, herpesz, kotdhartya-gyulladas, gyogyszert,
laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele a gyermek kielégitd,
mielébbi gyogyulasa €és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
megengedett. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

e Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén
gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az dvodaigazgatd a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

e A gyermekek részére gyodgyszer nem adhaté be az Ovodaban (kivétel a kronikus
megbetegedés kezelésére szolgald gyogyszerek pl.: asztma, inzulin, allergias reakcio),
valamint az l-es tipusu diabétesszel ¢él6 gyermekek specialis ellatdsa Rendkiviili
esetben az 6vodaban jelentkezé magas gyermeki laz csillapitasara szolgald gyogyszer.

e Az 6vodapedagogus feladata baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén,
hogy a gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset sulyossagatdl fliggden, illetve
eszméletvesztés, lazgorcs esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (mentd, orvos
kihivasa, a gyermek elszallitdsa orvoshoz), €s a sziild értesitésr6l. Minden, az
ovodaban tortént sériilésrdl feljegyzést készit az erre kijeldlt felelds személy, tovabba
a baleset sulyossagatdl fiiggden a Koznevelés Informaciés Rendszerében rogzitjiik a
baleseteket.

e Egyebekben a Szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

e Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. laz, hanyas, hasmenés,
hasgores, erds kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd
legrovidebb idén beliil értesitjik a gyermek sziileit. A sziil6 koteles miel6bb
megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.

e Ezutén a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérol.

o A sziild koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informéciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast
igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség,
stb.). Az ehhez sziikséges gyodgyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles
biztositani a gyermek részére a teljes dvodai ellatds id6tartaméaban. Az 6vodanak at
kell adni legalabb egy olyan személy telefonszdmat, aki az adott probléma esetében a
leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

e A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
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e Betegségre utalo tiinetekkel kiadott gyermekeket (hdéemelkedés, 1dz, hanyas,
hasmenés, kiiités, kotdhartya gyulladas, herpesz, fert6zé betegségek, fejteti), csak
orvosi igazolassal tudunk ujra fogadni az 6vodaban.

Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kora
egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek kiillonosen:

e az egészséges taplalkozas - az egészséges életmod, a testapolds, a tisztalkodas, az
étkezés, kiilonosen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- €s telitettzsir-
tartalma ételek fogyasztdsanak csokkentése, a zoldségek és gylimolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztdsanak 0sztonzése, a fogmosas, a réteges 6ltozkddes, a piheneés, a
betegségmegeldzés €s az egészségmegOrzes szokasainak alakitasa,

e a mindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

e atesti ¢s lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzese,

e aszenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megeldzése,

e a bantalmazas megeldzése,

e abaleset-megel6zés és elsOsegélynyujtas,

e aszemélyi higiéné.

Az egészséges ¢letmddra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara
kotelezd.

7. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eloirasok

Ha a gyermek az 6vodai nevelésbdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha
e a sziild elézetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a
hianyzast;
e a sziil6 az 6t napot meghalado hianyzasrol eldzetesen irdsbeli kérelmet nytjtott be az
ovodaigazgatoja felé, és a tdvolmaradasra irasban engedélyt kapott;
e junius 1-jétd] augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziilé a nyari
igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;
e a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja:
e a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

7.1. A betegségek igazoldasanak formdja és hatdrideje:

A tavolmaradas

oka Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje

Betegség utdn a visszatérés elso
napjan az 6vodaba érkezéskor az
Betegség Orvosi igazolas 6vodapedagogusnak kell atadni.
(orvosi igazolds hidnydban a
gyermek nem vehetd be az
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ovodaba, mivel egészségi allapota
jogszerii igazolassal nem
alatdmasztott.)

A hianyzéast kovetd elsd napon
ovodaba érkezéskor az
ovodapedagdgusnak kell atadni.

Viaratlan vagy Hatosagi igazolas/sziil6i igazolas
hivatalos esemény irasban

Az 6voda elézetes tajékoztatasa

(1 irasban/elektronikusan, Legkésobb a hianyzast megel6zd
Csaladi program - . . r . .
megjelolve tavolmaradas | napon kell az 6vodanak eljuttatni.
idGtartamat.
Az o6voda ,,Sziil61 kérelem az
ovodai foglalkozasokrol wvald | LegkésObb a tervezett
Egy hetet meghalad6 | tdvolmaradas irant” cimii | tdvolmaradas megkezdését
hianyzas formanyomtatvanyanak megelézéen 3 nappal  kell
kitoltése, az  Ovodaigazgatd | benytjtani az dvodaigazgatonak.
engedélyezése.

A sziil6 koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, interneten vagy az
ebédlerendeld fiizetbe beirni. Fertdzd betegség (baranyhimld, kotéhartya-gyulladas, tetvesség,
covid, influenza...) esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van.

A betegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas sziikséges, melynek tartalmazni kell
a tavollét pontos idétartamat [EMMI r. 51. § (1) bek.]. Az igazolast az elsé, betegséget
koveté munkanapon at kell adni a csoportos 6vondnek.

Amig a sziil6 az igazolast 4t nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kozosségbe
nem vehetd be.
Amennyiben a gyermek tdvolmaradasat a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Teendok igazolatlan mulasztas esetén:

e Ot napnal tébbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatdja értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltardsara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodéaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat.

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, ¢és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda
igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol kiemelt
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gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.[EMMI rendelet 51. § (4)
bekezdés]

Az igazolatlan hianyzasok megeldzése érdekében az 6vodaigazgatd nyilvantartja a kotelezd

ovodai
Sziil6i

nevelésbdl tavolmaradas kockéazatanak kitett gyermekeket.
igazolast nem igényel a nevelés nélkiilli munkanapok, a munkarendvéltozas miatti

szombatok, valamint a fenntarto6 altal engedélyezett zarva tartasi id6szakok.

8. Ovo-védo intézkedések intézményiinkben

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében elldtando feladatok

A gyermekek tajékoztatasa, felvilagositasa az adott csoport O6vodapedagdgusanak
felel0ssége. Az ismertetés tényét €s tartalmat a csoportnaploban dokumentaljuk.

A gyermekekkel egészségiik és testi épségik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos ¢és az elvarhato
magatartasformakat az Ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve folyamatosan
(kirdndulas, séta stb.), a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfelelden
ismertetjiik.

Az 6vodai életre vonatkoz6 szabalyok a nem dvodas testvérekre is vonatkoznak, azok
betartasa a sziilk jelenlétében is elvards. Az 6voda nem nyilvanos jatszotér!

A kaput minden esetben be kell csukni és reteszelni!

A bejarati ajto - az 6voda napirendje szerint, a gyermekek megérkezésétdl a tavozasig
— zarva van.

Az ovoda feliigyeleti kotelezettsége a belépéstdl az intézmény jogszeri elhagyasaig
terjed, illetve az 6vodan kiviili programok id6tartamara all fenn.

A balesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatara vonatkozé szokasok,
szabalyok leirasa

Belso ter:

Az épiilet folyosoin kulturdlt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjik a
szililoktol is.

A gyermek a csoportszobat csak az d6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekért.

Az 6vodapedagdgusok a csoportban dolgozo felnéttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartdsforma, mik a kézosen kialakitott
szokasok, szabdlyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi
gyermek testi épségének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznélni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartdsa
(pl. oll6, ceruzak, ragaszto, stb.).
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A gyermekek a sdészobdban csak feliigyelettel tartozkodhatnak az eldirt
szabalyoknak megfelelden, a sziild eldzetes beleegyezd nyilatkozat tételével.

Kiilso tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

A sziil6 az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgésat nem akadalyozé ruhéazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintdzas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag lilve, rendeltetésszerlien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

Az tlgyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futétértdl félreesd, az ovodapedagogus, neveld-oktatd munkat segitd altal kijelolt
helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt itvonalon szabad, betartva a haladési irdnyt
¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az 6vodapedagogus engedélyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek 4thaladni, atfutni nem
szabad.

A hintat kizarélag az 6vodapedagdgus vagy az altala megbizott személy feliigyelete
mellett szabad hasznalni.

A cstszdak csuszo feliiletén visszafelé¢ haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1évé mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhatdo eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

A masik csoport udvarara eldszor a sajat 6vodapedagogustol kell elkéredzkedni. Ezt
kovetden az udvariassagi szokasokat betartva be kell kéredzkedni a mésik udvarra,
végiil a gyermeknek szolnia kell, ha visszamegy a sajat udvarara.

Az O0vo-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé eldirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos ¢és az

elvarhaté magatartasformat az elsd, 6vodaban t61tott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziild megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

Az 6vodapedagégusok feladata a balesetek elkeriilésében:

>

folyamatos feladata sétdk, kirandulasok, udvari jaték, egyéb tevékenységek soran a

gyermekek figyelmének felhivasa a veszélyek elkeriilésére torténd viselkedésre,

a jatékeszkozok hasznélata el6tt minden esetben ismételni kell a hasznalat szabdalyait,

feladata mindazon viselkedési és magatartdsi szokdsok megtanitdsa, amelyek

elkeriilhetové teszik a sériiléseket és baleseteket,

20



Tokaji Gyermekkert Ovoda és Bilcséde Hazirend

» kotelessége a biztonsagos kornyezet megteremtése €s megdrzése, allando jelenlétével
a gyermekek valamennyi tevékenységének figyelemmel kisérése,

» a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének megfeleléen a nevelési év elején
balesetvédelmi, baleset megeldzési tajékoztatas, felvilagositds megtartasa, valamint
évszakvaltaskor az ismétlése

Az 6vO-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének ¢és testi épségének védelmére
vonatkozo6 eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformat az elsé, 6vodaban toltdtt naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsd hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

A sziil6 megérkezését kovetoen, s utina gyermeke épségéért, biztonsagaért felelés! A
gyerekekre az dvodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziilo jelenlétében is
érvényesek. A Munkavédelmi Szabalyzat eléirasa alapjan, valamint a kialakitott szokas-
, szabalyrendszer betartatasaért a délutani érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjiik
az ovoda épiiletét és az udvarat elhagyni! Az dévodapedagégusok csak azoknak a
gyermekeknek a testi épségéért vallalnak felelosséget, akiknek a sziilei még nem
érkeztek meg.

Tiiz- és bombariado:

Veszélyhelyzet esetén a tiizriadé tervben foglaltak alapjan, és 2018. janius 30 utan az 6voda
HIT (Honvédelmi Intézkedési Terv) dokumentumaban foglaltak szerint az &voda
sajatossagaibol adodd modon menekitjiik a gyerekeket.
- Tlzriad6 esetén a bejarati ¢s udvari ajtokon keresztiil, a kiliritési terv alapjan torténik
az épiilet elhagyasa.
- Az intézményben tartozkodd vezetd, vagy az arra kijelolt személy értesiti a tizoltokat.
- A folyoson elhelyezett poroltokkal el kell kezdeni a tliz oltasat, a tlizriado-terv szerint
kijelolt személyeknek.
- Minden elharitasi munka tiizriadé-terv szerint folyik.
- Tlzriadé terv alapjan a gyermekekkel egyiitt probat végziink a menekiilési ttvonalon,
az eseményt évente irasban rogzitjik.

Q. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartoz6 minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagdgusnak vagy a csoportszobaban tartozkodo pedagogiai asszisztensnek,
dajkanak. Egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba,
az ovodapedagogus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.
Az ovoda feleldssége a gyermek atvételétol a gyermek atadasaig tart.

o Kérjiik a sziildket, hogy a reggelizés kezdete eldtt érkezzenek meg gyermekiikkel
annak érdekében, hogy a gyermek a reggeli el6tti szabad jatéktevékenységbe is be
tudjon kapcsolodni. Ezzel is tudjuk biztositani a szilétél valo elvalas
zokkendmentességét. Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az o6vodai
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tevékenységek zavardsa nélkiil érkezhessenek meg az 6vodasok [EMMI rendelet 3. §
(7) bekezdés].

e Az 6voda kapui a gyermekek biztonsadga érdekében retesszel vannak ellatva, melyet
kérjiik, hogy minden ki- és belépéskor hasznaljanak.

o Frkezéskor ¢és tavozaskor a megfeleld ,,J6 reggelt kivanok, Sziasztok
gverekek/Viszontlatasra” koszonési formuldval koszonti a gyermek a felnétteket és
tarsait. Kérjiikk a sziiloket, hogy 6k is ezt a koszonési format alkalmazzak. A sziil6
megérkezésekor a gyermek addig nem tavozhat a csoportbdl, mig az 6vodapedagdgus
vagy a pedagogiai asszisztens nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat. A gyermek
— atvételét kovetden a sziildvel — a lehetd legrovidebb 1d6 alatt hagyja el az dvoda
tertiletét, és a gyermeket a sziild nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

e A gyermek a nap folyaman az 6vodapedagogussal valo egyeztetés alapjan vihetd el. A
sziilok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az 6vodai élet megzavarasa nélkiil
vigy¢k el a gyermekiiket.

e A sziil6k minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek
a megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan
személy jon a gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a
szilo reggel irasban vagy napkdzben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak
megadasaval. Az illetd személy koteles igazolni magat a gyermek atvétele eldtt. 14
éves kor alatti gyermek nem viheti el a gyermeket az 6vodabal!

e Ha a zarés idopontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a
szilo koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal
eléfordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

e A valofélben 1€vo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birosagi végzés bemutatasa
utan korlatozhatja valamelyik sziil6 a mésik rovasara.

e Ha a zaras id6pontjaig (17 oraig) nem jon senki a gyermekért, a sziil6t telefonon
értesitjiik, és a sziilo koteles mielébb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb
alkalommal el6fordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti
szolgalatnak.

e Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

e Beszoktatasi idén tdl, a gyermekcsoportban és a jatszoudvaron - az oOvodai élet
zavartalansaga érdekében — kérjiik, ne tartézkodjanak. A mindennapi 6vodai életben
az ovono teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyerekeket maradéktalanul
ellathassa. Az o6vondket indokolatlanul ne vonjuk el a gyerekekkel vald kozos
tevékenységektol.

e Az Ovodaval jogviszonyban nem 4all6 személyek benntartozkodasat az SZMSZ
szabalyozza.
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10. A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa
e A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

e A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort
keltd, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az 6vodai jatéktevékenységtol,
hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

e A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az 6vodai élet gyakorlasdhoz
nem szlikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus sajat hataskorben donthet errdl.
Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziilé és a gyermek, a bekovetkezett
karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

e Az o6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat kérjiik mellzni.

e Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé évodapedagdogusnak.

o A sziilok gyermekeik részére az Un. ,,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit, vagy
egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

e Nem szabad az oOvodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez
balesetvesz¢ély forrdsat hordozhatja magaban.

e Kedvenc jatékeszkozoket, személyes targyakat, a gyermekek a csoport 6vondi altal
meghatarozott idépontban hozhatnak be akkor, ha az o6vodai jatékeszk6zokhoz
hasonldan kezelik 6ket (mindenki jatszhat vele a nap folyaman). Megrongalodasuk
esetén azonban az 6voda karfeleldsséget és kartéritést nem vallal.

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az ovoda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk,
eltlinésilik esetén az intézményt karfeleldsség €s kartérités nem terheli. Sajat tulajdonu
kerékparok az 6voda udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatdak.

e A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe, pohar) tisztantartasarol az
ovoda dolgozoi, cseréjiik biztositasarol pedig az dvodapedagdgusok jelzései alapjan a
szlilok gondoskodnak.

e Nem szabad az Ovodaban ékszert viselni — kivéve a fulbevaldt —, mert ez
balesetveszély forrasat hordozhatja magaban.

e A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
laptopot, okosorat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszk6zok nem
sziikségesek az 6vodai jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ¢kszerekért feleldsséget nem vallalunk.
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11. A gyermek ruhazata az 6vodaban

A gyermeknek a sziil§ biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipét (fontos az
egészségligyi és kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes, konnyt, praktikus ruhat
hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziildi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
6vodai életét konnyiti meg.

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodéseét. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

Ovodai iinnepeinkrdl, annak idejérél, az iinneplés modjardl, iinnepi ruha sziikségességérdl
id6ben tajékoztatast adunk. Az iinnepi 6ltézet: az 6vodapedagogus kérése alapjan alkalomhoz
1116 ruha /6vodai tinnepségek, szinhaz,/.

12. Adatvédelem

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermek adatait, a gyermekrol késziilt feljegyzéseket
titkosan kezeljiik. Az adatvédelmi térvénynek megfelelden a gyermek dokumentumaiba csak
a sziilének (gondviseldnek) van betekintési joga.

Az Ovoda igazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Az 6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiléknek mas
gyermek és feln6tt adatait. Ovodaba lépéskor a sziilok nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak
azon adataik hasznalatahoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat
¢s id6tartamat a Szervezeti és mikodési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az oOvodaban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozbsségi csoportba vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagogusok szdmara bemutathatok legyenek.

Az 6voda minden dolgozojat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekekkel €s a csalddjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl hivatdsdnak ellatasa
soran szerzett tudomast.

13. A gyermekjogok és kotelességek, a jutalmazas és a fegyelmezés

13.1 A gyermekek jogainak érvényre juttatisa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a felelosek a
gyermek Ovodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés
idOtartama alatt. Munkdjuk sordn biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatasat. Az ovoda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben t6lt6
foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzok) is elvaras a
gyermeki jogok érvényre jutdsat segitd magatartas.
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13.2 A gyermekek jogai

Képességének, érdeklédésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

A nevelési-oktatasi intézményben, biztonsadgban ¢és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki, életkoranak
¢s fejlettségének megfelelden biztositsdk szaméra a jatékidot, levegdztetést,
pihendidot, étkezést, testmozgast. Biztonsaga érdekében az dvodaban tartézkodasa
ideje alatt végig pedagogus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa
érdekében védelmet kell biztositani szamara a fizikai és lelki erészakkal szemben.
A gyermek nem vethetd ald testi €s lelki fenyitésnek, kinzasnak, megaldzo
bilintetésnek vagy banasmddnak. Ide tartozik az étel talzott erdltetése, a
levegbztetés megvonasa is. A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti.

Nevelése €s oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell
megvaloésitani. Biztositani kell a tevékenységekben valod részvételét.

Nemzeti, etnikai hovatartozdsdnak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalabb nyolc sziild egyiittes kérése alapjan).

Telepiilési onkormanyzati fenntartasi nevelési intézményben egyhazi jogi személy
altal szervezett hitoktatasban vegyen részt.

Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢€lethez, maganélethez valo
jogat az ovoda tiszteletben tartja.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében
allapotanak megfeleld6 pedagdgiai, gyodgypedagdgiai, konduktiv pedagogiai
ellatasban részesiiljon attol kezdodden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A
kiilonleges bandsmodnak megfeleld ellatast a szakértéi bizottsag szakértdi
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

A tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezd
szerv az Ovodai foglalkozason vald részvétel alol felmentette) az ovoda a sziilo
részére tanacsadast, konzulticiot biztosit, tovabba terdpias vagy mas kezelés
sziikségessége esetén tovabb irdnyithat a pedagdgiai szakszolgéalathoz vagy mas
szakellatast biztositd intézményhez.

Az adott 6voda akkor jelolhetd ki SNI gyermek fogadasara, ellatdsara, ha az alapitd
okiratdban erre felhatalmazasa van a fenntartd részérdl, és rendelkezik a megfeleld személyi
¢s targyi feltételekkel.
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13.3 A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljardsrend

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

ha az elsd felszolitas utdn sem tapasztalhatd valtozas, koteles az dvodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

a gyakorlaton részt vevok szamara szakmai tanacsot adni, megbesz¢lést tartani

a gyakorlaton részt vevOk esetében tObbszori ismétlodést kovetden az
ovodaigazgatonak ¢és a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a
gyakorlaton résztvevdvel ismertetni €s értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint
a gyermekekkel kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hidnyossagokat
hangstlyozva.

13.4 A gyermekek kotelességei

Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztOeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznaljak, arra vigyazniuk kell.

Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik és az altaluk hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasdban.

Tiszteljék pedagdgusukat, pedagdgiai asszisztensiiket, dajkajukat és az dvoda tobbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a sziilok is egyiittmikodjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

Tartsék be a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsdgérzet kialakulasdnak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csinya beszéd, hangoskodas nem fér 0ssze
nevelési elveinkkel.

A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorldsa kézben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat.
Ellenkezd esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

Megtartsak az 6voda helyiségeinek és az 6vodahoz tartozo teriiletek (udvar) hasznalati
rendjét.

Megdrizzeék, az eldirdsnak megfeleléen kezeljék, az 6vodaban hasznalt jatékokat,
eszkozoket, 6vjak az 6voda eszkozeit.

13.5 A vallasgyakorldssal dsszefiiggd gyermeki jogok és kotelezettségek

A gyermeknek joga van a keresztény lelkiség és a kozosségépités pozitiv hatisainak
megélésére, a lelki beszélgetésekhez, melyek a keresztény hit megalapozasat,
novelését segitik eld.

26



Tokaji Gyermekkert Ovoda és Bilcséde Hazirend

o Koteles tiszteletben tartani a masik sziilo, alkalmazott, gyermek vallasszabadsagat.

Az egyhazak képviseldivel a kapcsolattartd az intézményvezeto.

A kapcsolat formdja az Ovodaban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhdzak hit és
vallasoktatast szervezhetnek. A hit és vallasoktatason vald részvétel a gyermekek szamara
onkéntes. Az o6voda a foglalkozasokhoz foglalkoztatd termet biztosit az 6voda nevelési
rendjéhez igazodva, a Nkt. —t figyelembe véve. A gyermekek hit és vallasoktatasat az egyhaz
altal kijelolt hitoktato végzi.

14. A gyermeki jutalmazas és a fegyelmezo intézkedés elvei, formai

Az O6vodai életet, a foglalkozasokat oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjadban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 6sszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda mindennapos miikddésében kiemelt figyelmet forditunk a gyermek egészséghez,
biztonsaghoz vald jogai alapjan a teljes korti egészségfejlesztéssel 0sszefiiggd feladatokra,
amelyek kiilonosen

- az egészséges taplalkozas,

- amindennapos testnevelés, testmozgas,

- atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek megeldzése,

- abantalmazas és az 6vodai erdszak megeldzése,

- abaleset-megel6zés és els6segélynyjtas,

- aszemélyi higiéné teriiletére terjednek ki.

Az 6voda teljes nyitva tartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informéaciot kizardlag az 6vodapedagdgusok adhatjak ki.

Az ovodai é€letet, a foglalkozasokat 6vodanknak oly modon kell megszerveznie, hogy a sziilok
¢s a fenntartd igényeinek megfeleljen, és a szakmai kovetelményekben megfogalmazott
szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével és ellatasaval, gondozasaval
Osszefliggo feladatainak. Az 6voda sajat pedagogiai programja barmikor megtekintheto.

Ovodank kiemelt feladata az iskolat megelézé kisgyermekkori fejlesztés, tovabbé a sajatos
nevelési igényll és a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek
egyéni képességeikhez igazodod, legeredményesebb fejlddésiik eldsegitése, a minél teljesebb
tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése.

Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az éltalunk nevelt gyermekek sokoldaluan,
harmonikusan fejlédjenek. Személyiségiik kibontakoztatasakor figyelembe vessziik életkori
sajatossdgaikat és egyéni képességeiket. Nevelésiik sordn a gyermek mindenek felett allo
érdekeit tartjuk szem el6tt.

Egyéni fejlesztésre szoruld gyermekek ellatasa

» A logopédiai, fejlesztépedagogiai, gyogypedagogiai ellatds ingyenes szolgaltatas. A
Pedagogiai Szakszolgalat altal biztositott Szakemberek megadott orarend szerint
foglalkoznak a gyermekekkel az 6vodaban. A vizsgalati eredményeket a meghatarozott
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fogadoorakon lehet megtekinteni. A sziilok, 6vodapedagogusok, konzultaciok soran
megfeleld tajékoztatast, szakmai javaslatokat kapnak.

»  Tehetséges gyermekek differencialt foglalkoztatdsa, intézményi kereteken beliil
torténik.

Az intézmény kozremikodik a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzésében,
felismerésében és megsziintetésében, tevékenyen egytittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal,
valamint a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodd feladatot ellatd mas személyekkel,
intézményekkel és hatésagokkal.

Ha az intézmény a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagogiai eszkozokkel nem tudja
megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, megkeresi a gyermek-
¢s ifjusagvédelmi szolgalatot vagy mas hatosdgot, amely javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre.

A gyermek egészséges, a tevékenységekben megnyilvanulo fejlédéséhez, fejlesztéséhez a
napirend ¢s a hetirend biztositja a feltételeket, melyek a megfeleld idétartamt, parhuzamosan
is végezhetd, differencialt tevékenységek, valamint a gyermek egyiittmiikodd képességét,
feladattudatat fejlesztd, novekvdé idétartamua (5-35 perces) csoportos foglalkozasok
tervezésével, szervezésével valdosulnak meg.

Az 6vodai megemlékezéseket, iinnepeket a Pedagdgiai Program alapjan az éves mukodési
rend szerint szervezzik:

e megemlékezes a gyermekek sziiletésnapjarol, névnapjardl csoportonként
e ovodai iinnepélyek, rendezvények:

» Mikulés, Karacsony, Farsang, Hlsvét,

» Gyermeknap, nagycsoportosok bucsuztatasa,

» Nemgzeti iinnep: marciusl15.

Az 6vodai nevelésen Kkiviili szolgaltatasok

A sziilonek lehetésége van, hogy az aktiv nevelési idon kiviil igénybe vegyék az dvoda altal
nyujtott szolgaltatasokat /tehetséggondoz6 mithelyekbe, alternativ programokra, szakkorokre/.
A gyermek joga, hogy ezeken a nem kdtelezd programokon részt vegyen. Nevelésen kiviili
szolgaltatasokat a sziilok és gyermekek igényeinek megfeleléen szerveziink. Ezekrdl a
szolgaltatdsokrol a sziilok a nevelési év elsd sziildi értekezletén kapnak szobeli tijékoztatast
€s irasos értesitot.

Téritéses szolgaltatasok

» Az 6voda altal szervezett kiilsé programokon valo6 részvétel nem kotelezd, ezek téritési dijat
a sziilok fizetik (babszinhaz, kirandulas, szinhazlatogatas).

A sziil6i igények alapjan szervezoddé onkoltséges szolgaltatasokon valé részvétel
eljarasrendje Az oOvoddban a gyermekek személyiségének fejlodését eldsegitd,
nevelémunkankon kiviili térités ellenében igényelhetd szolgaltatasokat biztositunk az dvodai
idOkeretbe agyazottan. Intézményilinkben csak olyan szolgéltatds megszervezése lehetséges,
amely 0Osszeegyeztethetd pedagodgiai programunk szellemiségével, a neveldtestiilet altal
elfogadott értékrenddel, kiegésziti nevelémunkankat, és sziili igényt elégit ki. Igy leginkabb
a képességfejleszté foglalkozasok. A foglalkozasokat gy kell szervezni, hogy a kiilon
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szolgaltatdson vald részvétel ne gatolja meg a gyermeket abban, hogy az dévoda altal
biztositott alapszolgaltatdsban részt vegyen. A szolgéltatasokkal kapcsolatos sziil6i igények
felmérése szeptemberben torténik.

A sziilok eldonthetik, hogy mely szolgéltatast veszik igénybe gyermekeik szamara:

> A nem kotelez6 programok formai:

(tehetségmiihelyek, sakk, nyelvoktatis, mocorgé mozgasfejlesztés, ovi-foci,
gyermekjaték-néptanc)
Az alternativ programokra vonatkoz6 javaslatokrol a sziilét tajékoztatjadk az
o6vodapedagdgusok. Ezek téritési dijasak is lehetnek. Ennek feltételeirdl, a fizetendd
dijakrol valo tajékoztatasban, a jelentkezések el6tt részesiilnek a sziilok.

» Nem rendszeres elfoglaltsagok: az 6vodai rendezvények, (iinnepségek, zenés-mesés
eléadasok, ovodan kiviili séta, kiranduldasok) Egyes, nem rendszeres elfoglaltsdgot
jelenté programok (pl.: szinhaz, muzeum stb. latogatas) igénybe vételéért részvételi
dijat kell fizetni. A programokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkozo tajékoztatast
a gyermek sziildje szdmara meg kell adni. .(4 részvételi dijas foglalkozason,
programon valo részvétel a gyermek szamdara nem kotelezo)

Téritésmentes szolgaltatasok:

- A Tokaji Pedagogiai Szakszolgalat szakemberei heti rendszerességgel foglalkozik
fejlesztést igényl6 gyermekekkel.

- Hit és vallasoktatast az 6vodaban sziiléi igény alapjan, egyhazi jogi személy altal
szervezetten, az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitetten biztositunk.

- Az Alapit6 Okiratban foglaltak alapjan biztositjuk a szakértdi véleménnyel rendelkez6
SNI gyermekek ellatasat.

Gyermekvédelem az 6vodaban

Intézménylinkben a gyermekvédelmi feladatok ellatdsa minden Ovodapedagdgusnak
kotelessége. A gyermekvédelmi koordinator a nevel6testillet egy tagja, aki az
intézményvezetd megbizasaval dolgozik. Munkdjat dvodai szocidlis segito segiti. A sziiloket a
nevelési év kezdetekor tajékoztatjuk a gyermekvédelmi koordinator nevérdl, valamint, hogy
milyen idépontban és hol kereshetd fel. A gyermekvédelmi koordinator szervezi, iranyitja, és
személyes részvétellel eldsegiti a szempontok érvényesiilését, a védondvel, az
intézményvezetdvel €s az intézmény nevelbtestiiletével, a szocidlis segitdvel egylittmiikddve.
Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd okokat, és torekszik a kdros hatdsok megeldzésére €s
ellenstilyozésara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez.

A Csaladsegito és Gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz esetmegbeszéléseken.
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Az 6vodai élet megszervezése — a gyermekek napirendje

A napirend igazodik a gyermek egyéni sziikségleteihez, valamint tekintettel van a helyi
szokasokra, igényekre. A rendszeresen visszatérd ismétlddések érzelmi biztonsagot
teremtenek a gyermekek szamdra. A napirend igazodik a célokat szolgald feladatokhoz,
figyelembe veszi a csoportok szokasait és igényeit. Gyermekeink egészséges fejlodéséhez a
napirend biztositja a feltételeket, a gyermek ¢letkoranak ¢s érdeklodésének megfeleld
id6tartamu és tartalmu tevékenységformak megtervezésével. J6 id0 esetén a jaték nagy részét
a szabad levegodn ¢lvezhetik a gyermekek.

Ovodai napirendiinket a gyermekek életkori sajatossigaihoz, igényeihez és a nap
tevékenységeihez igazitva rugalmasan kezeljiik.

Napirend
A tevékenység kezdete A tevékenység megnevezése
7:00-7:45 Gyililekezd, jaték dsszevont csoportban
7-45-9:00 Sajat csoportban folyamatos érkezés,

jaték, szabadon valasztott tevékenység
Gondozasi feladatok ellatasa
Tizorai

9:00-11:00 Folyamatos tevékenységek szervezése:
szabadon valasztott tevékenység, jaték,
kezdeményezés, tevékenységbe  agyazott  kiscsoportos

foglalkozasok, iskola-clékészitd fejlesztd pedagogiai
tevékenység, mindennapos mese, mozgas, jatek, egyéni
fejlesztés
11:00-12:00 Leveg0Ozés, udvari jaték,
sétak, turak, kirandulasok,
12:00-13:00 Gondozasi feladatok ellatasa
Ebéd
Fogapolas, késziilodés a pihenéshez
13:00-15:00 Pihenés, folyamatos ébredés
15:00-1530 Gondozasi feladatok ellatasa
Uzsonna
15:30-16.00 Jaték, szabadon valasztott tevékenység
16:00-17:00 Osszevont csoportban szabadon valasztott

tevékenység, jatek,
folyamatos hazamenetel.

A tevékenységek kozott harmonikus az arany. A napi- illetve heti rendet a gyermekcsoportok
6vodapedagogusai alakitjak ki.
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A napirendiink megszervezésénél a

- folyamatossag,

- rugalmassag,

- az egészséges ¢letmoddra nevelés,

- az ¢letkori sajatossagok, az évszaki valtozasok figyelembe vétele az elsddleges
szempont, amely azt jelenti, hogy a gyermekeinknek egész nap folyaman az étkezési-
gondozasi tevékenységeket beépitve a lehetd leghosszabb ideig zavartalanul biztositva
legyen az Onfeledt jatéktevékenység, a szabad mozgas a levegdn. A részletes napirend
minden csoport tajékoztatd tablajan megtalalhato

o  Kérjik, hogy lehetbleg legkésobb 9 oraig érkezzenek be az 6vodaba (a tankotelessé valok
kiilonosen)! A sziilok eldzetes bejelentés alapjan késobb is behozhatjak a gyermekeiket.

e Kérjiik, hogy a gyermek 10 oranal tobbet ne tartozkodjon bent az 6vodaban, mert az
megterheld lehet szamara.

e A gyermeket az 6vodaba vald érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at az
ovodapedagdgusnak- egyéb esetben feleldsség nem vallalhato.

e A gyermek egyediil nem érkezhet, és nem tdvozhat az 6vodabol.

e Valoper ideje alatt a hivatalos végzésig, birdsadgi hatarozatig az 6vodapedagdgus nem
tagadhatja meg a gyermek elvitelét egyik sziil6tdl sem. Birosagi hatarozat megléte esetén
az 6voda az abban foglaltaknak megfelelden jar el.

e A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata. Az
¢lelmezést biztositd szolgaltatd egyéni elbirdlas alapjan diétas ételt biztosit.

e Az 6vodédban az étkezés megfelelden kialakitott helyen és feltételekkel torténik. Kiilon
¢tkezni az 6voda egyéb mas teriiletén nem lehet, ezért kérjiik, ne adjanak csokoladét,
ragdgumit stb. gyermekiiknek elvalaskor vagy talalkozaskor!

14.1. Az értékelés, jutalmazasanak elvei

A gyermekek optimalis személyiségfejlodésének ¢érdekében feladatunknak tekintjiilk a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,

A gyermeket a t6le elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézmény hazirendjében foglaltak
szerint jutalmazni kell.

A jutalmazds formaja a verbalis és nonverbdlis dicséret és elismerés, amivel fenntartjuk a
motivaciot a helyes cselekvésre és pozitiv érzések kialakuldsat segitjiik eld. A szdbeli
elismerés, dicséret mindig konkrét, motivalé mind a gyermek, mind a kornyezete szamara.

Targyi jutalmazas nincs.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

- szobeli dicséret négyszemkdozt

- szobeli dicséret a csoporttarsak eldtt

- szobeli dicséret a sziild jelenlétében
A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.
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14.2 A fegyelmezo intézkedések elvei

o kovetkezetesség,

e rendszeresség,

e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

e A pedagogiai programunkban megfogalmazott batorité nevelés elveinek hasznalata:

o A felnétt probalja megérteni els6sorban érzelmileg a gyermeket

e Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni

e A feln6tt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala

Fegyelmezés:
- Ha hibazott a gyermek: nem a gyermeket itéljiik el, csak a cselekedetet.
- A felnétt altal nyujtott minta €s hiteles magatartas meghatarozé a gyermek ¢€letében.

A fegyelmezo intézkedések formdai

* keriljik a biintetést, de a szélsOséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,

*  tObbszori hataratlépés alkalméval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,

* ha a viselkedés olyannyira sz€élsOséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben az alabbi modszereket alkalmazzuk:

0 szobeli figyelmeztetés,

0 hatarozott tiltas,

0 »gondolkodoszékre™ iiltetés az dvodapedagdgus kozelébe, azzal az utasitassal,
hogy gondolja végig tettét, majd megbeszélés,

0 bizonyos jatéktol meghatarozott iddre valo eltiltas,

0 bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas,

0 a sziilo jelenlétében torténd elbeszélgetés.

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, k6zos alapelvek és kovetelmények (értékelési rendszer) alapjan
folyik.

A gyermekek értékelése:

- a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet

- targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket

- keriiljiik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjiilk meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti

- tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol

- ha a viselkedés olyannyira sz¢élséséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.
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15. Sziilok az ovodaban

15.1 A sziil6 joga és kitelessége

Kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egyiittmikdodve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziilé a
gyermeket masik dvodéba kivéanja atiratni, akkor az 1j 6voda igazolasat meg kell kérni
a nevelési-oktatasi intézménnyel oOvodai jogviszonyban allo, fokozott kockazata
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi
allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol

a beiratkozassal egyidejtileg, vagy

a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tjékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrol, hogy az életmentd gyogyszert a
gyermek szamara mindig biztositsa

tiszteletben tartsa az Ovoda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat €s jogait, €s tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]
A pedagogus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka,
illetve a gyermekekkel 0Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatdé személyeknek szamitanak.

elosegitse gyermekének kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi éElet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat segitse ¢€s vegyen részt az ,anyas”
beszoktatason.

rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal, és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,

vegyen részt sziiloi értekezleten, fogadddran, egyéb sziiléi forumokon,

gondoskodjon gyermeke feliigyeletérdl sziilé értekezlet-, forum esetén (értekezleten,
megbeszéléseken csak a sziilok vehetnek részt, gyermekek nem),

haladéktalanul jelezze telefonszdm megvaltozasat az 6vodapedagoégusoknak, és az
ovodatitkarnak

az Ovoda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
6ltozokben, folyosdkon elhelyezett kidllitasi targyak, konyvek, eszkdzok)

amennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 barmely gyermek, annak toérvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozédsédban az intézménnyel fennallo jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal torélje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. Orzésére, tovabbitasara, felhasznalasra stb.)
nem jogosult.

Kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett egyéni beszélgetés
idépontjaban nem tudnak megjelenni, err6l minél elébb tajékoztassdk a
pedagogusokat.
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a sziil6 kotelessége mas gyermek személyiségének és tulajdonanak tiszteletben tartasa,
- probléma esetén kérje az dvodapedagogus, illetve az dvodavezetd segitd
kozremiikddését.

A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat, szervezeti ¢és
mikddési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilonek at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], €s az elso sziiloi értekezleten roviden ismertetni is kell

sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢és érdemi
tajekoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgéalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagogusok erre
javaslatot tesznek

kezdeményezze sziil6i szervezet, Ovodaszék Iétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c¢) pont]

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja, a nevelbtestiilet, az
ovodaszek, iskolaszék, kollégiumi szék, a pedagdgus megvizsgalja, €s arra a
megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil az 6vodaszéktdl, iskolaszEktol, kollégiumi
sz€ktol legkésobb a tizenotddik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt kapjon [Nkt.
72. § (5) bekezdés d) pont]

a szabad oOvodavalasztds (allami, Onkorményzati, egyhazi, magan). A gyermeket
elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a
sziiloje dolgozik. A felvételrdl az 6voda vezetdje, tuljelentkezés esetén a felvételi
bizottsag dont. Az 6vodakoteles gyermek felvételét a kijeldlt ovoda csak helyhiany
miatt utasitja vissza.

az intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

személyesen vagy képviseld Utjan — jogszabalyban meghatdrozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

Takarékossagi okok miatt kérjiik a sziildket, hogy amennyiben modjukban all, az 6voda
honlapjarol torténd letdltéssel ismerje meg a hazirendet; errdl a sziild irdsban nyilatkozik.
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15.2 Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel
Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb mddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Gszinteségre.
A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6évodaban folyd pedagogiai
munka kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el
a kozos gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valds egyiittmikddésre,
nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen
keressék fel az dvodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatdjat, és veliik kozosen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
Az egylittmiikddés formai:

e sziil61 beszoktatas

e sziildi értekezletek

e csaladsegité forumok

e munka- vagy jatékdélutanok, kozos rendezvények

e cgyéni beszélgetések (igazgatoi, Ovodapedagdgusi, gyogypedagogusi)

e az dvodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszelések

e ko6z0s kirandulasok.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilk is részt vehetnek, a sziilok a csoport iranyitdsat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Sziil6i megbeszéléseken tajékoztatjuk a sziildket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. A megbeszéléseken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az
értekezlet nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
6vodapedagogust, pedagogiai asszisztenst az Ovodasokkal vald foglalatossaga kozben
hosszabb idére ne vonjak el a csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakulésat, és
zavarhatja a nevelés folyamatat.

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tdjékoztatast csak a gyermek sajat
ovodapedagdgusaitol, pedagdgiai asszisztenseitdl vagy az intézményigazgatojatol kérjenek.

15.3 A4 gyermeki fejlodés mérésének, értékelésének rendje, sziilok tajékoztatisa

Az 6vodapedagogus kotelessége, hogy a sziildket gyermekiik nevelésével és fejlodésével
kapcsolatosan rendszeresen t4jékoztassa, valamint a sziil6t figyelmeztesse, ha gyermeke
jogainak megovasa vagy fejlddésének eldsegitése érdekében intézkedést tart sziikségesnek. A
gyermekek mérésének, értékelésének szempontjait, az iskolakezdéshez sziikséges tanulési
képességek, készségek Osszességét Pedagogiai Programunk tartalmazza.

- A pedagogusok a gyermek értelmi, beszéd, hallds, latds, mozgasfejléddésének
eredményét, érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakuldsat,
onallosadganak fokat folyamatosan figyelemmel kisérik és irasban rogzitik az egyéni
megfigyelési naploban.
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- A mérd-értékel6 munkank a kiilonb6zé tevékenységekben valdo megfigyelés
modszerén alapul, melyet félévente végziink tobb teriileten, sajatos mérérendszeriink
alapjan. Az eredményekrdl, fogadd ordkon, megbeszélések alkalmaval az
ovodapedagogusok tajékoztatjak a sziiloket.

- Ovodai nevelésiink soran a pozitiv megerdsitésre toreksziink.

- A Pedagogiai Programban meghatarozott mdédon DIFER mérést is végziink az 5-6
¢ves gyermekekkel, ennek eredményérdl szintén tdjékoztatjuk a sziilot. A felmérés
eredménye alapjan az 6vodapedagogus fejlesztési tervet készit. A sziilét legalabb
félévente t4jékoztatja - fogadoora keretében - a mérés eredményérdl, gyermeke
fejlodéseérdl, melynek tudomasul vételét a sziilo alairasaval igazolja.

- A gyermekek fejlettségi allapotanak megitéléséhez a Pedagogiai Szakszolgalat
szakemberei a gyermekek képességfelmérd sziirdvizsgalatat (4 éves és tankoteles
korba 1épés elbtti szeptemberben) - a sziild (gondviseld) beleegyezd nyilatkozata
alapjan — elvégzik (a logopédus logopédiai vizsgalatot, a fejleszté pedagdgus
szirdvizsgalatot végez). A vizsgalatok eredményének megbeszélésére fogadod oOrat
biztositanak a sziilok részére.

Az 6voda helyiségeinek (csoportszobainak, konyhédjanak, WC-jének) és udvaranak a sziilok
altali hasznalatanak rendjét az ANTSZ-eldirdsoknak és a helyi szabalyozasoknak megfeleléen
alakitjuk. Az intézmény egész teriiletén, beleértve az 6voda udvarat is, tilos a dohadnyzas!

Kérjiik, hogy a csoportszobakban — sziildi értekezletek, a nyilvanos tinnepek, és a nyilt napok
kivételével — ne tartozkodjanak utcai labbeliben. Latogatok ¢és sziilok a csoportszobaba csak
az 6vodavezetd, akadalyoztatisa esetén helyettese engedélyével mehetnek be. Higiéniai
okokbol a gyermekmosdokban, kérjiik, ne tartozkodjanak.

Nyiltnapok szervezése az intézmény altal meghatarozottak alapjan torténik.
Az oOvoda altal szervezett programokrol, rendezvényekrdl, idOpontokrol a sziiloket
folyamatosan tajékoztatjuk a faliujsagokon, és az voda honlapjan.

15.4 Zart Facebook csoportok miikodésével kapcsolatos tudnivalok:

Az adatvédelmi hatosdg (NAIH) allaspontja szerint a Facebook oldalon létrehozott zart
csoportok célja alapvetden a sziilok és a pedagdgusok kozotti kommunikacid megkdnnyitése.

A GDPR hatalyossaganak megitélése tekintetében a hatoésag szerint- azaltal, hogy a
csoportnak pedagogus is tagja, igy tevékenységének szakmai jellege van — a csoportokban
megosztott tartalom a GDPR targyi hatalya ala.

A zéart Facebook csoport 1étrehozasanak célja, hogy a sziil6k informécidhoz jussanak az 6voda
miikodésérol, programokrol, rendezvényekrol.
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Az oldal hasznalataval kapcsolatos digitalis etikett alkalmazasa:

— Zart csoportba csak az adott 6vodai csoportba jard gyermek sziiléje, torvényes
képviseldje veheto fel.

— Az oldalt minden meghivott sajat felelosségére hasznalhatja, egyben mindenki felelds
a profiljaval végrehajtott miiveletekért.

— Ha valaki valaszaval, hozzéaszolasaval nem értiink egyet, hibasnak tartjuk stb. egyet
nem értésiinket igyekezzlink kulturalt médon kifejezni.

— TILOS az oldalon mas személyes adatainak kozzététele (ha az illetd kifejezetten nem
jérul hozza)!

— TILOS az oldalrdl bejegyzést és/vagy hozzaszolast megosztani/mas szamara
elérhetdvé tenni a bejegyzes/hozzaszolas irdjanak eldzetes beleegyezése nélkiil!

15.5 S7ziiloi szervezet létrehozdsa

A sziilok az 6voddban az Nkt.-ben meghatirozott jogaik ¢€s kotelességeik teljesitése
érdekében, munkakozosséget hoznak létre. A sziil61 munkakozdsség miitkodési rendjérdl sajat
maga dont.

Az 6vodai szintli ligyekben az SZM vezetdjével az igazgatd a csoportszintii ligyekben a
csoport sziildi munkak6zosségének képviseldivel az 6vodapedagogus tart kapcsolatot.

Korcsoportonként 2-3 valasztményi tag alkotja az Sziil6i Munkak6zosség Szervezetet. Maguk
koziil valasztjak meg az elnokot. Munkajukat munkaterv alapjan végzik.

16. Panaszkezelés
A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémadkat, vitdkat a
legkorabbi iddpontban, a legmegfeleldbb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —

megoldjuk.

Az intézménybe jard gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti
meg. Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal,
kozvetleniil tisztdzzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét vegyék
igénybe.

Panaszt tenni olyan tligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve
jogosult intézkedésre.
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16.1 4 panasz kizlésének formdi:

- személyesen az érintett félnek;

- amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az
6vodavezetohoz fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell
lennie, akire a panaszt teszik;

- irasban az 6vodavezet6 felé;

- elektronikusan a tokajiovi@freemail.hu e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggden — az 6vodapedagdgus vagy az 6vodavezetd
hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni az ligy tudomaséara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb idon beliil koteles
egyeztetni a panasztevovel.

16.2 Panaszkezelés sziild esetében:

- A panaszos problémajaval az 6vodapedagdogushoz fordul.

- Az 6vodapedagogus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztdzza az ligyet a panaszossal.

- Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

- Abban az esetben, ha az 6vodapedagdégus nem tudja megoldani a problémat,
kozvetiti a panaszt azonnal az 6vodavezetd felé.

- Az o6vodavezetd a lehet6 legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

- Az egyeztetést, megallapodast a panaszos ¢€s az érintettek szoban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

- Amennyiben a probléma megoldasadhoz tlirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam
utdn az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

- Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képvisel6je jelenti a panaszt a
fenntarto felé.

- Az 6voda vezetdje a fenntartd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

- A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

Sziilo panaszjog gyakorlasaval élhet
A gyermekeket ért sérelem esetén a sziilének lehetésége nyilik panaszaval a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulni.
Gyermekjogi képvisel6: Dr. Kovacs Attila
Tel.: 06 20-489-9523
Levélcim: 4400 Nyiregyhaza, Vasvari Pal u. 3.
E-mail: attila.kovacs@ijsz.bm.gov.hu

16.3 A megoldas lehetséges formadi:

- kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra térekvés
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A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti ¢és mukodési szabalyzatdban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetlentil attdl, hogy annak 6 az
elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményvezetd
jelenti a panaszt a fenntartd felé. A fenntartdé olyan tligyekkel foglalkozik, melyekben az
intézmény mar dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

16.4 A csalad és az ovoda kiozos nevelési elveinek kialakitdsa

Az 6vodaba jaro gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék
¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakoskodassal, arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiikk otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék a
gyermekekben.

Ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzést masok gyermekére, annak
szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre.

Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még akkor sem, ha el6z6 nap az 6 gyermekiiket érte
esetleges sérelem.

Mas gyermekét semmilyen formaban nem vonhatjak felelosségre.

Kulturalt magatartassal, a kozosségi ¢érintkezés szabdlyainak megtartdsaval segitsék
gyermekiik pozitiv fejlodését.

Mutassanak jo példat gyermekiiknek arra, hogyan becsiilik és oOvjak meg az dvodai
eszkozoket, targyakat, valamint gyermekiik minden alkotdsat, munkajat, igy gondoskodnak
azok hazavitelérdl.

16.5 Mindéségfejlesztés
Intézménylinkben 6nértékelési csoportot miikodtetiink, amely 4 évente méri elégedettségiiket

az 6vodai élet teriiletén. Ezaton is kérjiik Onoket a kérdéivek gondos kitdltésére, hogy
jelzéseik, igényeik alapjan emelhessiik neveldmunkank szinvonalat.
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17. Pedagogiai munka az 6vodaban

Az oOvodai ¢életet, a tevékenységeket oly moddon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 6sszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda nyitvatartdsa alatt Ovodapedagdgus és pedagogiai asszisztens foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlodésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informéciot kizardlag az
o6vodapedagogusok, pedagdgiai asszisztensek adhatjak ki.

18. Egyéb szabalyozasok

18.1 Az intézmény biztonsagat garantdlo szabdlyok

Az igazgato szabalyozza az 6voda épliletében valo tartozkodast, amely eldiras a szervezeti €s
miukodeési szabalyzatban talalhatdo meg.” Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helységeiben, ill.
egyéb a foglalkozas megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az évodan kiviil, akkor
szervezhetd foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsé helyszinen, tovabba
az oda- és visszajutas kdzben biztositott. Az dvodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziil6t
elézetesen tajékoztatni kell.”(45/2014. (X.27.) EMMI rendelet 13/A.§ (1) bekezdés helyébe
1ép6 rendelkezés).

Az 6voda bejarata napkozbeni zardsanak rendje a bejarati ajton, mindenki szamara jol lathato
helyen olvashato.

Az O6voda bejaratan és kapujan 1€évo biztonsagi zdrakat az oOvodas gyermekek nem
hasznalhatjak még feln6tt kiséretében sem, és a felndtteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsak
meg, ¢és ne engedjék meg a hasznalatat.

A vezetd szabalyozza az 6voda épiiletében vald tartozkodast, amely eldiras a szervezeti €s
mukodési szabalyzatban talalhaté meg.

A vezet6 intézkedése a reklam jellegli anyagok elhelyezésérdl: a vezetdi engedély megkérése
utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével, mikodésével kapcsolatos, illetve azzal
Osszefliggo reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdetotablajara.

Az oOvoda irant érdeklddok igazgatdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan kiirds helyezhetd el 6vodaigazgatdi engedéllyel (alairdsaval
¢s lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv mdédon szolgalja,
illetve az ovoda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az
6voda altal kijelolt felelds végzi.

Az ovoda épiiletének hasznositasa egyéb célokra: a fenntartd engedélye alapjan, amennyiben
az alapitdé okiratban a hasznositds, mint vallalkozdsi tevékenység szerepel, megfeleld
szabalyozds ¢és a feltételek kialakitdsdval lehetdség van az épiilet egyes helyiségeinek
hasznositésara.
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Az 6voda irant érdekloddk vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartdzkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron.

Fontos ¢és betartandd eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz kotddo szervezet nem miikddhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyermekek
feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

Az 6voda teriiletén nincs az eldirasoknak megfeleld, a dohanyzasra kijel6lhetd, erre alkalmas
helyiség, ezért a dohanyzas az intézmény teljes teriiletén tilos. Tilos tovabba az 6voda
terliletén az alkohol- és a drogfogyasztas.

Az 6voda teriiletén ligynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathatd, kivéve az dvoda
altal szervezett rendezvényen.

A tliz- és bombariad6 esetén sziikséges teenddk felsoroldsat az intézmény szervezeti €s
miukodeési szabalyzata tartalmazza.

A hazirend az évodéba jarashoz nem sziikséges dolgok bevitelét (otthoni eszkdzok, jatékok)
megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kotheti. Ha az eldirt szabdlyokat megszegik, a
bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

Anyagi felel0sség esetén pontosan meg kell hatarozni, hogy mi az 6voda és mi a sziild
felelOssége.

Az 6voda teriiletén idegenek nem helyezhetik el kerékparjukat. A kerékparok tarolasa csak a
kialakitott tarolokban torténhet! A kerékparokért feleldsséget nem vallalunk. Az eldirt
szabalyok megszegése esetén, a bekoOvetkezett karokért a nevelési - oktatasi intézmény
egyaltalan nem felel.

Megbotrankoztato viselkedés (pl.: alkoholos allapot) esetén az 6voda dolgozoéi felszolithatjak
a helyteleniil viselked6 személyt az 6voda elhagyasara.

18.2 Specialis foglalkozasok, vizsgalatok

A gyermekek szlirOvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilok irasos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejleszté pedagogus, gyogypedagogus, pszichologus foglalkozhat a
segitségre szoruld gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak,
de a gyermek kozosségben torténd megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségiigyl sziirdvizsgalatok a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden torténnek (pl.
védondi szlirés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek ovodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilék irdsos
engedélyét kérjiik. (pl. séta, kirandulds stb.) Ezekrdl az alkalmakrdl a sziildket a sziiloi
értekezleteken tajékoztatjuk.

18.3 A gyermekek dllapotinak, adottsagdanak megfeleld, megkiilonboztetett elldtdsa

A gyermekek fejlddését a torvényi eldirdsoknak megfelelden folyamatosan nyomon kovetjiik.
Az értelmi, lelki, szocialis és testi fejlodés eredményeit a fejlédést kovetd dokumentacioban
rogzitjiik a 20/2012. (VIIIL. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdéseinek megfeleléen.

A dokumentacié vezetése az dvodai nevelés hivatalos elektronikus adminisztracios feliiletén,
az oviKRETA rendszerben torténik.
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A megfigyeléseket, fejlodési mutatokat, eredményeket a pedagdgusok:

o sziikség szerint, de évente legaldbb egyszer megosztja a sziildvel

e a sziil6 szdmara otthon is elvégezhetd feladatot, tanacsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez

e indokolt esetben kezdeményezi a pedagdgiai Szakszolgalatnal torténd vizsgalatot,
fejlesztést

e a pedagogiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgalat épiiletében valdsul meg, abban az esetben a
sz{il6 biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

18.4 Az ovoda épiiletének hasznositdsa, a belépés és benntartozkodds eldirdsai

Az intézmény teriiletén csak az dvodaigazgatd tudtaval és engedélyével tartdzkodhat olyan
személy, aki nem all az Ovodaval jogviszonyban. Az O&évodéba torténd belépés és
benntartozkodas eléirasait az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

A sziil6k gyermekiikre a csoportok 6lt6zdjében vagy a folyoson varakozhatnak. Amennyiben
a gyermekcsoport a jatszéudvaron tartozkodik, abban az esetben a sziil6 bejohet az 6voda
udvardra is.

A gyermek atvétele utdn a sziild koteles a lehetd legrovidebb idon beliil tavozni az
intézménybdl annak érdekében, hogy az 6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens szamara
atlathato maradjon a gyermekcsoport.

A csoportszobaba minden személy kizardlag valtocipdben 1éphet be. Ez alol felmentést az
ovodaigazgato adhat (linnepség, nyilt nap stb.).

A sziilok az 6voda épiiletét, udvarat csak az 6vodaigazgatod engedélyével hasznalhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit hasznalo személy koteles a tisztasag és a rend megorzésére.

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi eloirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai célit mozgalom vagy parthoz
kot6d6 szervezet nem miikodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

18.5 A dohanyzas szabdlyai
A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes tertiletén tilos a dohanyzas [a nemdohanyzok

védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztdsanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szolo
1999. évi XLII. torvény 2. § (4) bekezdés].

18.6 Vagyonvédelmi és kartéritési feleldsség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megOrzése érdekében mindenki csak az eldirdsoknak megfelelden hasznalhatja.

Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki koteles megdvni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaléi — elsésorban az dvodapedagogusok, pedagdgiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési
elvarasokat.

Rongaléas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalasa esetén az észleld
koteles azonnal jelezni az 6vodapedagdgus vagy az dvodaigazgatd felé. Szandékos karokozas
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esetén a sziilo koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az
ovoda gazdasagi vezetdje allapitja meg.

18.7 A telefonhaszndlat rendje

A gyermekek kozott tilos a mobiltelefonok hasznalata! A dolgozé a mobiltelefonjat a
gyermekekkel valo foglalkozas teljes idejében, csak néma allapotban tarthatja maganal. Az
intézményi telefon kivételes, siirgds esetben hasznalhaté magancélra.

A pedagdgus a gyermekek kozott munkaidejében mobiltelefonjat magancélu beszélgetésre
sem a csoportszobdban, sem az udvaron nem hasznalhatja. Amennyiben elkeriilhetetlen a
hasznalat, a gyermekektdl tavol, a csoporton vagy egyéb helyiségen kiviil akkor hasznalhato,
ha ez 1d6 alatt a gyermekek felligyelete megoldott.

18.8 Ervényességi rendelkezések

A Hézirend a fenntartd jovahagyasaval valik hatalyossa. Mddositasanak lehetséges okai:
= torvényi valtozas
= fenntartoi elvaras
= anevelbtestiilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet mddositas esetén az 6vodaigazgatd a dontést kovetd 15 napon beliil a fenntarto
felé eldterjeszti egyetértés céljabol.

A Hazirendet a sziil6 a beiratkozas alkalmaval megkapja, de megtalalhatdo az intézmény
igazgatdi iroddjaban ¢és elektronikus tton is letdlthetd az 6voda honlapjarol.
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BOLCSODEI HAZIREND

Kedves Sziilok!

Bolcsddénk a kisgyermekek napkdzbeni ellatasanak biztositasaval 20 hetes kortdl 3 éves
gyermekek testi-¢s pszichés sziikségleteinek kielégitését és optimalis fejlodését segiti eld.

SNI gyermekek esetében a 6. ¢életéviikig tart a bolcsddei nevelés-gondozas szakasza.

A nyugodt, derlis, szeretetteljes 1égkdrben folytatott neveld-gondozé munkank
gyermekkozpont, mely tdmogatja a gyermeki személyiség kibontakozdsat, kiegésziti a
bolcsddés korti gyermekek csalddban torténd nevelését.

A hazirendiinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, sziilok az intézményben dolgozdok
érdekeit egyarant szolgalja.

Kérjik, hogy az alabbiakban részletezett hazirendiinket sziveskedjenek megismerni és a
benne foglaltak betartani!

A bolcsodei hazirend célja és feladata

A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani a bolcsdde torvényes miikodését, a nevelés €s
gondozas zavartalan megvaldsitasat. Altaldnos tudnivalokat fogalmaz meg, meghatérozza a
kapcsolattartas formait, a ,,Sziil61 Erdekképviseleti Forum” mukodését.

A bolcsédei nevelés gondoskodik:
A biztonsagos, nyugodt, deris, szeretetteljes 1égkor megteremtésérol.

A testi, a szocialis, a mozgés, az értelmi képességek alakitasarol, a gyermekek életkori
sajatossagainak megfeleld jatéktevékenység biztositasarol;
Optimalis fejlédéshez és fejlesztéshez sziikséges személyi €s targyi kornyezetrol.

A szakképzett kisgyermeknevelé minden gyermeket magas szinvonalon szeretetteljes
légkdrben etnikai €s egyéb megkiilonboztetés nélkiil gondoz és nevel.

A hézirend eldirasai nyilvanosak, azt minden ¢érintettnek (sziiloknek, valamint
alkalmazottaknak) meg kell ismernie.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthet6 a gyermekek 61t6z6jében és a bolcsédevezetonél,
valamint egy példanyat felvételkor a sziildnek 4t kell adni, és a sziilének nyilatkoznia kell
annak elfogadasardl. Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsairol a szakmai
vezetdnek tajékoztatni kell a sziiloket.
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1. Altalanos informaciok a bolesédérol

A bélcsdde fenntartoja: Tokaj Varos Onkormanyzata
A bolcsdde neve €s cime: Tokaji Gyermekkert Bolesdde
3910 Tokaj, Grof Apponyi Albert utca 14.
Az elérhet6ségek: Tel: 47/335-391
E-mail: tokajiovi@gmail.com
Foigazgato: Herczeg Erika
Szakmai vezetd: Szikora Beata

A szakmai vezetd hidnya esetén a bolcsdde iigyeit a foigazgatd latja el, vagy az altala
megbizott gondozond.

2. Nyitvatartasi rend

A gondozasi-, nevelési év: szeptember 01-t61, augusztus 31-ig tart.
Napi nyitva tartas: hétfotl-péntekig, 72-17% h-ig

e A bolcséde naponta reggel a nyitva tartasi id6 kezdetétdl fogadja a folyamatosan
érkezd gyermekeket. Kérjiik, hogy 8.2 — 8% kozott ne zavarjak a reggelizést,
gyermekiikkel elStte vagy utina érkezzenek. A gyermekek hazavitelére délutan 17.2
oraig van lehetdség.

e A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziild vagy az 4ltala irdsban megbizott személy
viheti el. 18 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhatoé meg.

e Elvalt vagy valofélben 1évo sziilok esetében csak a birdi itélet szerint megallapitott
sziloi feliigyeleti jogot gyakorld sziil viheti haza a gyermeket.

e Ha a sziild a gyermekét méltanyolhato, rendkiviili ok miatt a bolcs6débol a nyitva
tartas végéig nem tudja elvinni, koteles a bolcsddét értesiteni. Amennyiben a sziil6 a
bolcsdde zarasi idejét kovetd fél oran beliil nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl,
ugy a kisgyermeknevel6 a sziil6 altal megadott telefonszamot értesiti.

e A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd! A kozosség egészsége érdekében
lazas (37,5 C° és ennél magasabb homérsékletii), antibiotikumot szed6 vagy héanyas,
hanyinger és hasmenéses tiinetek jelentkezése esetén, vagy fertézésre gyants gyermek
a bolcs6dét nem latogathatja. Kérjlik a sziildket, hogy a csaladban eléforduld fert6zo
betegségekrol a bolesddét értesiteni sziveskedjenek!

e Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermek gyogyszer €s étel érzékenységérdl tajékoztassanak
benniinket és a meglévd kivizsgalas eredményét a gyermek, illetve a diéta eredményes
alkalmazédsa érdekében bemutatni sziveskedjenek. A késdbbiek soran aktualis Uj
vizsgalati eredményekrdl is tajékoztatast (orvosi véleményt) szeretnénk kapni.

e Ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsddében a kisgyermekneveld értesiti a
sziil6t illetve a hozzatartozot. Ebben az esetben minél elobb kérjiik, gondoskodjanak a
gyermekiik hazavitelérdl és orvosi ellatasarol! Ehhez feltétlentiil sziikséges a pontos
lakcim és telefonszam. Kérjiik, hogy ha a sziilok elérhetdsége megvaltozik, azt idében
jelezzék a csoport kisgyermekneveldinek!

45



Tokaji Gyermekkert Ovoda és Bilcséde Hazirend

Betegség vagy tavollét esetén a hidnyzas okat 24 oran beliil kérjik a bolcsddével
tudatni!

A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrényrésze van a ruhak tarolasara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a
bolcsdédében hagyott, ill. a gyermek személyes targyaiért felelésséget vallalni nem
tudunk.

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, mind az ellatott gyermekek és a sziileik,
mind a dolgozok kotelesek rendeltetésszertien hasznalni, a szandékos €s nem
szandékos karokozasért anyagi felel6sséggel tartoznak.

A sziilok biztositjdk a gyermekek oOltozetét, valamint a nem szobatiszta gyermekek
szamara az eldobhato pelenkat, nedves torlokendot, krémet, ha hasznélnak.

A gyermek altal hasznalt ruhanemiibe, cipdbe kérjiik a gyermek nevét bevarrni/beirni,
hogy ne lehessen dsszecserélni azokat.

A csoportszobdba, csak a beszoktatas ideje alatt mehetnek be a sziilék valtocipdben.

A gyermek, délutani tadvozasakor a kisgyermekneveld beszamol a napi eseményekrol.
A bolcsddénkben szakmai szempontok alapjan és gyermekiik érdekében fontosnak
tartjuk a fokozatos anyas beszoktatast, erre két hetet biztositunk.

A nyari idészakban a karbantartasi, festési, nagytakaritasi munkalatok ideje alatt a
bolcsdde zarva tart, a fenntart6 altal meghatarozott ideig.

A bolcsdde tinnepnapokon €s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és
a teli zarast, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntartd allapitja meg, melyrdl a
sziiloket minden év februar 15-ig t4jékoztatjuk.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, a bolcsddei ¢étkezési téritési dijak befizetési
hataridejének pontos betartasara. A gyermek tavolléte esetén is ezt a megjelolt
id6pontot sziveskedjenek betartani.

Sziil6 panaszjog gyakorlasaval élhet

Dr. Kovacs Attila gyermekjogi képviselonél

Tel.: 06 20-489-9523

Levélcim: 4400 Nyiregyhaza, Vasvari Pal u. 3.

E-mail: attila.kovacs@ijsz.bm.gov.hu

Az intézmény egész teriiletén Tilos a dohanyzas!

3. A gyermek jogai

A gyermek joga, hogy

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitisahoz, a tarsadalomba
valé beilleszkedéséhez,

sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részestiljon;

biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,

képességeinek, érdeklddésének megfeleld nevelésben részesiiljon,

személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,
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e védelemben részesiiljon fizikai és lelki erészak, az elhanyagolassal szemben,

e csaladja anyagi helyzetétél fliggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

e a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben, gondozasban
részestljon.

4, A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi, biztonsagi szabalyok

e A bolecsédében a 20 hetes kortol 3 éves kort gyermekek rendszeres orvosi és védondi
ellatasban részestilnek.

e A bolcsddeorvos javaslatait: betegség esetén a bolcsddébe jards sziineteltetésére, az
otthoni dpolasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozoan kérjiik betartani.

e A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
lazas (37,5 °C fok és ennél magasabb hémérsékletil), antibiotikumot szedé vagy
fertozésre gyanls gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A sziilé kotelessége, hogy
beteg gyermekét otthonaban apolja, €s ne veszélyeztesse a tobbi gyermek egészségét.
A csaladban el6fordulo fert6zo betegségrol a bolcsodét értesiteni kell

o Kérjiik, tajékoztassa a kisgyermekneveldt, ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatast
készitményt kap. A bolcsddében a kisgyermekneveld nem adhat be gyodgyszer a
gyereknek.

e A gyermek gyogyszer ¢és ételérzékenységérdl a sziilo tdjékoztassa a bdolcsodét, a
kivizsgalas eredményét a szakorvosi javaslat bemutatasaval igazolja.

e Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
Kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges
a pontos cim ¢&s telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak
a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatdsarol, ezzel is ndvelve a mielébbi
gyogyulas esélyeit.

e Betegség miatt hidnyzé gyermeket, gyogyuldsa utan, csak (Egészséges, kozdsségbe
mehet.) orvosi igazoldssal tudunk fogadni. orvosi igazolast kotelezd bemutatni,
ellenkezd esetben, jogunkban all nem befogadni aznap a gyermeket. Az igazolason
kérjiik feltiintetni a betegséget ¢és a gyogymodot is. A megtortént kotelezd
védooltasokrol folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.

e Ha a sziild gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsédébe, a
tavolmaradast masnap reggel 10.2 6rdig kozolje az szakmai vezetdvel, vagy a
csoportos kisgyermekneveldvel, a téritési dij elszdmolasanal csak a kovetkezd naptol
tudjuk a gyermek hidnyzésat figyelembe venni.

e A bdlecsddében eléforduldo gyermekbaleset esetén a kisgyermekneveld koteles a
gyermeket szakrendeldbe vinni és megfeleld szakorvosi ellatdsban részesiteni, majd a
sziiloket értesiteni az esetrdl. A sziilo kérésére ettdl a vezetd eltérhet.

e [Kérjiik, hogy balesetvédelmi szempontbol a gyermekek nyaklancot, karkotét, 16gos
fiilbevalot ne viseljenek a bolcsdédében valo tartdozkodas ideje alatt.

e A boélcsdde teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohanyzés szigoruan tilos!

e A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni.
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A bolesédei élet a gyermekek életkordhoz, sziikségleteihez igazodd folyamatos napirend

5. Bolcsodei élet

szerint szervezodik.

Oszi-Téli napirend

7089

8.0.8.%0
8.0.10.2

10.%-10.35
10.15-11.2
11,2011 0
11,401 10
121012 2
12,3015 0

15.90.15 15
15.15.17.%

Gyermekek  fogadasa, flird6szobai szabad
csoportszobaban

Reggeli kinalasa

tevékenység, jaték

Kor és igény szerinti alvas biztositasa

Szakmai program szerinti jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban
Tizorai

Szabad jatéktevékenység udvaron/csoportszobaban

Udvarrdl valo bejovetel, fiirddszobai tevékenység

Ebéd

Fiirdészobai tevékenység

Alvas id6

Folyamatos ¢ébredés, flirddszobai tevékenység

Uzsonna

Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, gyermekek atadasa

Tavaszi-Nyari napirend

7.90.8.%0

8.20-g %0
8.2-10.%
10.20-10.5
10.5-11.%
11.20-11 .40
11.40-12.10
12,1012 %0
123015 %

15.%9-15 %
1542179

Gyermekek  fogadasa, fiirdészobai szabad
csoportszobaban

Reggeli kinalasa

Udvari szabad jatéktevékenység

Tizérai /J6 1d6 esetén, az udvaron

Udvari szabad jatéktevékenység

tevékenység, jatek

Udvarrol val6 bejovetel, fiirddszobai tevékenység

Ebéd

Fiirdészobai tevékenység

Alvas id6

Folyamatos ébredés, fiirdészobai tevékenység

Uzsonna

Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, gyermekek atadasa
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6. A gyermekek étkeztetése a bolcsédében

e A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositasa a bdlcséde
feladata.

e A heti étlapot a sziilok a faligjsagon megtekinthetik.

o Az ¢élelmiszerekbdl ételmintat az eldirasoknak megfelelden kezeljiik €s taroljuk.

e Az intézményben napi 4 étkezést biztositunk a gyermekek szamara. Ez reggelit,
tizorait, ebédet, uzsonnat tartalmaz.

e A bolesddei étkezést a 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet szabalyozza, ez alapjan a
bolcsddés gyermekek napi szinten hozzijutnak a szamukra sziikséges €s elégséges
tapanyagokhoz,  vitaminokhoz, @ az  optimalis  fejlodésiikhoz  sziikséges
kaloriamennyiséghez, ezért otthonrol hozott ¢élelmiszer vagy ital (tea, gyiimolcslé)
fogyasztasa nem indokolt. Kérjiik a sziiléket, a bolcsddébe ezért NE HOZZANAK
otthonr6l semmilyen élelmiszert vagy italt gyermekiik szdmara!

e FEtelallergias gyermek esetén az allergia tényét a sziild szakorvosi javaslattal igazolja.
A specialis étkezés megoldhato.

Etkezések idépontja:
Reggeli: 82-8% ¢ra
Tizérai: 102 6ra
Ebéd: 11%2-1220 ¢ra
Uzsonna: 1521515 6ra

e Téritési dijak beszedése:
A sziild6 gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési
téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként
allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.
A téritési dij a beszoktatas ideje alatt is fizetendd az elsé naptol. Betegség esetén
masnap reggel 9.%%-ig torténd bejelentés esetén lemondasra keriil az étkezés.
Amennyiben a sziilé nem jelenti az étkezés ismételt igénybevételét — az igénybevételt
megel6z6 napon 10.2 6raig, abban az esetben nem tudjuk a gyermeket fogadni.
A téritésmentes étkezOk szamdara is kotelezd az étkezési napok bejelentése €s a
hianyzas esetén a lemondésa.
Kérjiik, hogy a téritési dijat pontosan fizessék be.
Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a bdlcsdde szakmai vezetdjét vagy az
intézmény vezet6jét, aki felvilagositassal ¢és segitOkészséggel allnak szives
rendelkezésiikre.
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7. Sziilok a bolecsodében

7.1 A sziilok kotelessége és joga

A sziil6 kotelessége, hogy

egylttmiikddjon a gyermeke ellatasaban kozremikodd személyekkel, szervekkel,
hatésagokkal

gyermekével egylittmikddjon, emberi maltosagat tiszteletben tartsa;

az intézmény hazirendjét betartsa,

a fizetendd téritési dijat idoben rendezze

A sziil6ék joga, hogy

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a nevelési-gondozasi elveket

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban,
megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

7.2 Kapcsolattartas a sziilokkel

A bolesddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek
fejlodését.

A bolcséde nyitottsdga biztositja a sziilok szamara, hogy aktiv részesei legyenek
gyermekiik kdzosségi életének.

A gyermek sziilovel torténd beszoktatasa (altalaban 2 hét) megkonnyiti az 1
kornyezetbe valo beilleszkedést, lehetdséget ad a sziiloknek a nevelési modszerek €s a
hasonlé koru gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

A csaldd a Dbolcséde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a
kisgyermekneveld-sziild napi taldlkozasaira, az lizend fiizeten keresztil torténd
informaciocserére, sziildi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Moddot adunk a
csaladoknak a bolcsédei ¢letbe vald betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasaik
idépontjat a gyermekek kisgyermekneveldjével eldre egyeztessék.

Kérjiik a sziildket, hogy a kisgyermeknevel6t csak a sziikséges idore tartsak fel, mert
elvonjak a gyermekcsoportrol a figyelmet.

Az lizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlddésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.
Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak gyermekiik kisgyermeknevel§jétdl vagy a
szakmai vezet6tol kérjenek.

A gyermekrol csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a kisgyermeknevel6k nem adnak ki mas gyermekérdl,
illetve sziildtarsrol és annak elérhetdségeirdl informaciot.

A bolcsodét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.
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A Dbolcsédében Erdekképviseleti Forum miikodik. Az Erdekképviseleti Forumnal
panasszal ¢élhetnek a gyermek sziiléje vagy torvényes képviseldje, valamint a
gyermekek érdekeinek védelmét ellatdo érdekképviseleti és szakmai szervek. Az
érdekképviseleti Forum elérhetdségérdl felvilagositassal szolgalunk a hirdetotablan.

7.3 Sziil6i Erdekképviseleti Forum

A gyermekek védelmérodl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.évi. XXXI. torvény szerint
megalakul és érdekvédelmi szervként miikodik az érdekképviseleti forum.

Tagjai: a szolgaltatast igénybevevd sziilok, a bolcsdédét képviseld kisgyermekneveld és a
fenntartd onkormanyzat delegaltja.

Feladata:
1. Az intézménnyel jogviszonyban allok €s az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.
2. A hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés.
3. Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas
hataskorrel rendelkezd szervnél.
4. A hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum miikodése

1. A gyermek sziildje vagy madas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti €s szakmai szervek a hazirendben
foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek a bdlcsode vezetdjénél vagy az
érdekképviseleti forumnal:

o az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
e a gyermeki jogok sérelme,
e azintézmény dolgozodinak koitelezettségszegése esetén.

2. A féigazgato, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol.

3. A gyermek sziildje vagy mas térvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet,
az intézmény fenntartojdhoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat
jogorvoslatért.

4. A forum szabalyos mikodtetése érdekében évente egy alkalommal iilésezik
(aktudlis probléma esetén sziikség szerint).

A bolcsdde a tevékenységét a vonatkozo gyermeki és sziildi jogok és kotelességek figyelembe
vételével végzi.

A Hazirend betartasa minden szil6 szamara kotelezo.

Koszonjiik, hogy a hazirend betartasdval segitik munkankat!
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Legitimacios eljaras

Az intézmény adatai, OM azonositdja: Készitette:

Herczeg Erika
foigazgato

201981

foigazgato alairasa, pecsét

Az Nkt. 70.§ (2) bek. g) pont, €s a 25.§ (4) bek. értelmében az intézmény nevelGtestiilete a
hazirend tartalmat megismerte, nevelGtestiileti értekezleten megvitatta, és a modositast elfogadta,
¢s a 2025. augusztus 29-én tartott hatarozatképes tilésén 100 %-os tamogatottsaggal fogadta el.

Nevelotestiilet nevében:

Véleményezok

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (4) bek. és 122.§ (9) bek. alapjan a sziil6i szervezet megismerte,
véleményezte, és tamogatja annak megvalositasat.

Sziiloi szervezet nevében:

alairas

Az Nkt. 32.§ (1) i)! értelmében a hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a
neveldtestiilet nevében kérem a fenntart6 jovahagydsat.

Fenntarto nevében jovahagyasdt megadta:

alairas (pecsét)

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (3) bek. alapjan a dokumentum nyilvanos
Megtaldlhaté: www.tokajiovi.hu

Hatalyos: a kihirdetés napjatdl visszavonasig

A hatélybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az intézmény 2024. jinius 21. napjatol érvényben
1év6 hazirendje.

Onkorményzati fenntartisti koznevelési intézmény esetén: az Nkt. 25.§ (4) bekezdése alapjan a hdzirend azon
rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése
sziikséges.
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Melléklet

Igazgatoi nyilatkozat
Alulirott Herczeg Erika, a Tokaji Gyermekkert Ovoda és Bolcséde foéigazgatdjaként

nyilatkozom, hogy az intézmény 2025.09.01-t6l életbe 1épd Hézirendjével kapcsolatban a
Tokaj Varos Onkormanyzatra— mint az 6voda fenntartojara — tobbletkdltség nem harul.

Datum:2025. augusztus 29.

féigazgatod
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Zard rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a faligjsdgon, az intézmény honlapjan barki szamara hozzaférheto.

A Hazirend egy példanyat a sziilok megkapjak, melynek atvételérdl az intézmény felé a
Nyilatkozat alairasaval igazol.

A Hazirend feliilvizsgalata évente, illetve torvényi valtozas esetén aktudlisan torténik, igény
szerint modositasra keriil.

A Hazirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.

A Tokaji Gyermekkert Ovoda és Bolcséde hazirendjét Tokaj Varos Képvisel6-testiilete a
....12025. (....... ) hatarozataval hagyta jova. Jelen hazirend 2025. szeptember 01. napjan 1ép
hatalyba.

A hatalybalépéssel egyidejiileg érvényét veszti az intézmény 2024. Junius 21 .-tdl érvényben

1év6 hazirendje.

Tokaj, 2025.

polgarmester
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